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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 011 DEL DiA 15 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S) Realizar lareunidn de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompafiar la constitucion legal de la empresa
No. NOMBRES Y No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO (CUAL? DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
APELLIDOS EMPRESA GRABACION VIRTUAL
JUAN JOSE CANON 5819979 Emprendedor LA TERCERA juancanon10@yahoo.com 3002123224 NA
1 ROMERO FILMS
GLORIA JOHANNA 38210636 X SENA - SBDC gjmarroquinr@sena.edu.co 3103196910 NA
MARROQUIN .
2| RODRIGUEZ Johanna Mawoquin €.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.011

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion de asesoria al proyecto la tercera films

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE, 15 DE JUNIO DEL | HORA INICIO: 4:00 PM HORA FIN: 6:00 PM
ANO 2022

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO DE
Sede del emprendedor : Brr la Alameda COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Plan operativo

2. Alistamiento

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de
acompainiar el alistamiento previo al proceso de interventoria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

1. Plan operativo
Se revisa el plan operativo establecido en el plan de negocio que se formulo, donde el emprendedor ya
actualizo los valores de acuerdo a los precios actuales, donde manifiesta que alguna maquinaria a aumentado

debido a alza del délar:

[ACTViDAD WOWBRE [LUGAR OE GPERACIONES Eay
uweRo 4 [acvionn wera|ewpresa
[T wesi ["wesz | wess | wes4 | Mess | Wese | Wes7 | Wess | Weso | Mesfo | MEs11 | Mesi2 [ TOTAL
[Fowoo T 7o0.000]  700.000]  700.000] 700000/ 700.000] 3,500,000
[EwerenoEbor | | I 7 [ ] I I | I I I I 0
700.000] 700,000 700,000} of of of of of of o 3500000
[ACTVIoRD NoBRE ) TEGeRS
NuvERO 2 [acrvioso | [META |PARA EL DESARROLLO DE LA EMPRESA
T wesi [ wess | wess | wess | wess | wese | wesy | wess | Weso [ westo [ westi[ mesm | tora
[FONDO T o] 1.000.000) of T T I I T T I T [ 1,000,000,
[EMPRENDEDOR _| Il Il I I I | I | I I 0
[ToTAL T o Towon ol ol ol al ol ol ol ol ol [
[ACTIVIDRS NOWBRE — [VAQUINARA ¥ EQUFG 1 A8 EL PROGES0 PRODUCTIVD
RO 3 [acvioan weTa PRODUCCION
T wesi [ wess | wess | Wess | wess [ wese | wesy | wess | Weso [ westo [ westi[ mesm | Tora
FONDO T 125500 000) of of [ [ I I [ [ [ | 28:500.000
[EMPRENDEDOR _| I Il Il I I Il | | | | | 0
[ToTAL I ol zes0000 ol ol ol ol ol of ol ol ol o zeso00
[ACTVIDRD WoWBRE SeRE PARA EL PROCESO PRODUCTIVG
uwERo . [acnvioso | wera|oesarro1o oe propUCTO
T WEsT [ wes2 | Wess | Wesé | Wess | Wese | Wesy | Wess | Wess | Westo [ westi [ wesw | oA
FoND0 I I I T—eoo0 e I I T T I I I [ sowez
EWPRENDEDOR | T T T T I i T T I [ I I o
[ToTAL T ol ol ol soee] of ol ol of ol of ol o swmen
[ACTVioRD NOWBRE [VUEBLES Y ENSERES [FARA EL PROCESO
usERo 6 [acnvioso werA[siuias, vesas
[T wesi [ wesz [ wess | wes4 | wWess | Wese | Wes7 | wess | Weso | Mesto | MEs11 | Mesi2 [ TOTAL
2500000 2500600
[EMPRENDEDOR | I I I I I | I I I 0
[ToTAL T o Zs00000 of ol of ol ol of o o o o _zsoon
[ACTVIDAD NWBRE —[EQUIP DE COVPUTO [FPARA EL PROCESO
uvERo 2 [acvioan WA |Estacion de etcon
[ wesi T wesz | wes3 | Mesa | Wess | Mese | Wes7 | Mess | Weso | Wes10 [ Wesii | Wesiz | TOTAL
T2 000000 9 12000600
[EMPRENDEDOR _| I Il Il I I I | I | | 0
[ToTAL 112:000.000) of of of of of o of of of of o[ 12000000
[ACTVioAD NOWBRE [HONORAFIGS GONTADOR FARA EL PROGESO PRODUCTVO
uweRo 8 [acvioan wera
WEST | wesz | wess | wes4 | wess | wese | wesy | wess | weso | Wesdo | wesii | wes7 | TorAL
FoNoo T sooo0] 500000 suou0] s00000] 5000 I I I I [ [ 25000
[EwerenoEpor |1 I | [ [ ] I | | | | | 0
500,000 500.000] o of of of of of 2.500.000)
[ACTIVIDRD NOWBRE — [NOMIA TOTAL FPARA EL PROGESO PRODUCTIVO
mERO 5 [acvion weTa
WesT | wesz | Wess | Wese | wess | wese | wes7 | Wess | Weso | Wesi0 | Wes i | wesiz | ToTAL
[Fonoo T T T2 000.000] 2000.000] .000.000] 4000 000 5.800.000] I I [ I | 17.900.000
[EmerenEpor | 1T 1 7 [ [ ] | | | I I 0
[rova T o] o 2000.000] 2.000.000] 000000 4.000.000] 5:500.000] of of of of o i7.e00.000
[ACTIVIDRD NOWBRE [REGISTRO DF WARGA SEGURO (FOLIZA) ¥ 5G 557 FARA EL PROCESO PRODUCTVO
MERO 5 [acvioan wera
WES1 | wesz | Wess | wes4 | wess | wesc | wesy | weso | weso | Wesio | Wes i1 | wesw [ TorAL
[Fowoo ————T— 7T oI T o00.000] 600.000[ 1.000.000] T T I I T 2.500.000
EwemenoeDOR | I 1 [ [ ] I ] | | | | 0
(o o] ol o o00.000] 600.000] 1.000.000] of of of of of of 2.500.000)
ACTVIDRD NGWBRE [FUBLIGIOND Y WERCADEG [PAA EL PROGESO PRODUCTIVG
RO 0 [acvioan wera

[ T wesi [ Mesz [ Wes3 | Wes4 | WEss | WES6 | Mes7 | Wess | Weso | MEs10 [ MES1i | MEs12 [ TOTAL
1.000.600

FoNDo 1,000,000
[EMPRENDEOOR | Il I Il | Il Il | | | | 9
[ToTAL I o o] Looooo] o ol o o ol ol o o o[ _tomom
[ACTIVIDAD. NOWBRE [COTACIONES [PARA EL FUNGI 3

v " |AcTviDaD weta |ineveresa

[ T wesi T wesz T wess | wess | wess [ wese | wes7 | wess | weso [ mesio [ Mes7i [ Mest2 [ TovAL
500.000] g 500000

FoNDo
[ENPRENDEDOR _| I I I T I I T T I I o
[ToTAL T o o] __so000] of ol o o ol ol ol o o 00000
[AGTIVIDAD. NOWERE [ APORTES DEL PARA ANEXAR LA EVIDENGIA GE 1G5

nuveRD 5 acvioan META |apoRTES DL EnPRENOEDOR

[T wesi [ mesz [ Wes3 [ Wes4 | WMess | WeSe [ Mes7 | Wess | Weso [ MES10 [ MES1i [ MES12 [ TOTAL
G

EMPRENDEDOR | T T T T T T T a0
[ToTAL T of o o.450.000] a of of of of of of of ol sas0000
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2. Alistamiento

Se explica al emprendedor como actualizar la plataforma en la pestafia registro mercantil. Igualmente se
recomienda subir a plataforma por documentos legales la siguiente documentacion:

. CONTRATO

. ANEXOS: Carta de instrucciones, pagare, y contrapartidas
. GUIA DE ENVIO

. RUT DEL EMPRENDEDOR

. RUT DE LA EMPRESA

. CAMARA DE COMERCIO

. CERTIFICACION BANCARIA

. CEDULA DEL EMPRENDEDOR

10. ESTATUTOS

11. LIBRO DE ACTAS (Diligenciado)

12. LIBRO DE ACCIONISTAS (Diligenciado)

OCO~NOOOTWN -

Igualmente se recomienda leer el manual de pagos, el cual se explica como descargarlo de plataforma y también
se envia via whatsapp. Se socializa las fechas de avances y pagos del presente afio:

CALENDARIO DE PAGOS (APLICACION 2 CORTES) ANO 2022
CORTE 1 CORTE 2

Fecha limite para cargar Fecha limite para cargar Fecha limite para cargar Fecha limite para cargar
AVANCES por parte de PAGOS por parte de AVANCES por parte de  PAGOS por parte de

MES EMPRENDEDORES EMPRENDEDORES EMPRENDEDORES EMPRENDEDORES
Enero 7/01/2022 14/01/2022 14/01/2022 20/01/2022
Febrero 4/02/2022 9/02/2022 11/02/2022 17/02/2022
Marzo 4/03/2022 10/03/2022 11/03/2022 17/03/2022
Abril 7/04/2022 13/04/2022 13/04/2022 20/04/2022
Mayo 6/05/2022 12/05/2022 13/05/2022 19/05/2022
Junio 6/06/2022 10/06/2022 12/06/2022 17/06/2022
Julio 8/07/2022 14/07/2022 14/07/2022 19/07/2022
Agosto 5/08/2022 11/08/2022 12/08/2022 19/08/2022
Septiembre 6/09/2022 12/09/2022 13/09/2022 19/09/2022
Octubre 7/10/2022 13/10/2022 14/10/2022 19/10/2022
Noviembre 4/11/2022 11/11/2022 15/11/2022 21/11/2022
Diciembre* 09/12/2022 15/12/2022 N/A N/A

Se recomienda al emprendedor, durante la presente semana sacar la cuenta bancaria de la empresa, identificar
el contador que va a apoyar el proceso y realizar la compra de los libros de actas y accionistas en la camara de
comercio.

CONCLUSIONES

Se realizé la reunion de asesoria con el (la) emprendedor (a), con el fin de acompafiar la constitucion legal de
la empresa

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Sacar la cuenta bancaria de la empresa Junio de 2022
Comprar libro de actas y accionistas Emprendedor
Subir la documentacién a plataforma

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o, de los
asistentes que participan a través de una plataforma virtual
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